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Ayuntamiento de Alcubierre

MEDIDAS RELATIVAS AL GASTO EN BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS

Se toma como modelo de Medidas el Plan de Racionalizacion del Gasto Corriente

aprobado por el Gobierno de Aragon en fecha 13 de septiembre del 2011.

PLAN DE RACIONALIZACION DEL GASTO CORRIENTE

AYUNTAMIENTO DE: ALCUBIERRE

GASTOS CORRIENTES

N.°

MEDIDA

DESCRIPCION

CAPITULO I° y II° (Gastos de Personal)

Prioridad prestacién personal propio.- No se contratar4d externamente la

Gastos

realizacion de actividades ni la prestacion de servicios siempre y
cuando puedan realizarse adecuadamente por el personal propio
municipal

por desplazamientos,.- La realizacion de viajes oficiales con
indemnizacion por razén del servicio se limitardn a las estrictamente
indispensables, utilizando preferentemente vehiculos propios del
Ayuntamiento. Si hubiera que hacer uso de vehiculos de servicio
publico se dara preferencia -si ello es posible y adecuado- al uso de
transportes colectivos y tarifa turista. En relacién con los gastos de
desplazamiento interurbanos, estos deberan realizarse, siempre que
sea posible, en transporte publico y en clase turista. Unicamente se
autorizaréd el reembolso de billetes en clase preferente cuando se
justifigue la imposibilidad de obtenerlos en clase turista para la hora y
fecha indicadas como mas adecuadas para el viaje, o, cuando
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existiendo la posibilidad de adquirir ambos tipos de billete para la hora y
fecha indicadas como méas adecuadas, el billete de clase preferente
resulte més econémico que el de clase turista. En los viajes
institucionales, se desplazaradn el nimero de personas imprescindibles

para ese fin, compartiendo vehiculo si es posible.

Reduccion de horas extraordinarias.- En lo posible se intentard que los

servicios se presten en el horario ordinario evitando con ello el

sobrecotes que puede resultar del uso de las horas extraordinarias.

Indemnizaciones por asistencia a 6rganos colegiados.- Se tratara de limitar

al méximo las indemnizaciones por asistencia a érganos colegiados
cuando sea nhecesaria la constitucion de éstos y la asistencia se
produzca como consecuencia de las funciones atribuidas a un
determinado puesto de trabajo. Los empleados publicos solo percibiran
indemnizaciones por asistencia a los 6rganos colegiados cuando estos
se celebren en horario fuera de la jornada de trabajo.

CAPITULO Il (Gastos Corrientes en Bienes y Servicios)

Telefonia Fija y Mévil.- Se limitara el nimero de lineas de telefonia fija de los

edificios del Ayuntamiento y de telefonia mdvil, en funcion de las
necesidades de cada puesto de trabajo. Se realizard un seguimiento de
consumo de la telefonia mévil y fija. Se remitira a cada puesto de
trabajo, informacién periddica de los consumos telefénicos con objeto

de que sus responsables corrijan los excesivos o injustificados.

Uso preferente del correo electrénico.- Se potenciardn al maximo las

comunicaciones por correo electrénico, ya que resultan mas

econdmicas que las comunicaciones telefénicas y postales.

Reproduccidon grafica de impresoras y equipos multifuncionales.- Las

tareas de impresion se realizaran preferentemente a través de equipos
multifuncionales, en blanco y negro, cuyo numero se limitara al minimo
imprescindible. Con caracter general se dejaran de adquirir impresoras
de puesto. Las impresoras de grupo y equipos multifuncionales en color
se restringiran al maximo. Todos los documentos se imprimirdn a doble
cara para reducir el consumo de papel, si ello fuera posible. Las
fotocopiadoras solamente estaran en funcionamiento durante la jornada
de trabajo, debiendo permanecer desconectadas el resto del tiempo.
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Cuando se detecte una utilizacion elevada respecto a los valores
medios habituales de la maquina o el consumo de fotocopias o de
papel represente un consumo excesivo en funcion del ndmero de
personal y los cometidos y tareas atribuidos a las unidades
correspondientes de las que dependan, se pondra en conocimiento del
mismo para que adopte las medidas adecuadas o justifique, en su
caso, el alto grado de utilizacién. Quedara prohibida la reproduccién
total o parcial de libros y las fotocopias de caracter particular.

8 Almacén central de suministros.- El material consumible para gastos de
oficina, en lo posible se adquirird de forma conjunta evitando compras
individualizadas, salvo imponderables. Se modificard la organizacion
del almacén central de suministros, revisando las caracteristicas
técnicas de todos los articulos que lo conforman y analizando su
posible sustitucién por otros de menor precio.

9 Recepciodn, distribucion y salida de correo y paqueteria.- Se evitara, en la
medida de lo posible, el caracter urgente de los envios, por su alto
coste. La utilizacibn de acuses de recibo se limitard a las
comunicaciones postales que sirvan para cémputo de plazo en
recursos, para acreditacién de notificaciones recogidas en la normativa
vigente 0 en casos excepcionales o autorizados. Se potenciara el uso
de la Administracion Electrdnica.

10 Consumo eléctrico.- Se revisard el consumo de energia eléctrica y se
instalaran dispositivos de compensaciéon cuando su costo compense lo
facturado. El personal comprobarad la desconexion del alumbrado,
fotocopiadoras, ordenadores, impresoras y, en general, cualquier
equipo que precise electricidad para su funcionamiento, al término de la
jornada. En los pliegos para la compra de estos equipos se exigira ,en
lo posible, que el apagado provoque la desconexion total del equipo y
no deje elementos del mismo trabajando en "stand-by". Siempre y
cuando ello sea posible, se instalaran equipos de medida de consumo
eléctrico por zonas en los grandes edificios y se comunicaran los datos
de consumo a los responsables de las unidades orgénicas. Se
repercutird el coste del consumo eléctrico a aquellas entidades con
presupuesto propio que trabajan en edificios publicos. Se fomentaran
medidas de racionalizaciéon de jornada de trabajo que permitan la
reduccién de las horas efectivas de apertura de los edificios
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administrativos para llevar a cabo un ahorro energético. A ser posible
los termostatos de calefaccion no podran superar los 23° C y los de aire
acondicionado no bajaran de 24° C.

11 Ahorro de agua.- Se realizaran vigilancias y observaciones periddicas en las
instalaciones para evitar fugas y pérdidas. En las posibles reformas o
cuando sea necesario su reposicion se implantaran mecanismos de
ahorro de agua tales como vélvulas reguladoras de caudal, reguladores
de doble descarga o descarga parcial en cisterna. No se permitira el
suministro de agua de la red a ninglin vehiculo, excepto casos
excepcionales autorizados por la Alcaldia/Presidencia. Y respecto del
servicio de suministro domiciliario de agua potable se revisara
periddicamente la red para detectar y corregir fugas de agua. Se
vigilara que por los vecinos no se hagan usos indebidos, no autorizados
o0 excesivos del agua del servicio de suministro domiciliario.

12 Publicidad institucional.- La publicidad y comunicacion institucional estaran al
estricto servicio de las necesidades e intereses de los ciudadanos, para
facilitar el ejercicio de sus derechos y promover el cumplimiento de sus
obligaciones, asi como para informar sobre circunstancias que afecten
al correcto funcionamiento de los servicios de interés general.
Partiendo del principio de igualdad entre los distintos medios y
soportes, se modulard el porcentaje de publicidad institucional que
deba insertarse en cada uno de ellos, a fin de evitar una utilizacion
sobredimensionada de los mismos. Se limitardn los contratos de
mediacién para las inserciones publicitarias en los medios impresos y
audiovisuales, y sélo se formalizaran previo informe valorativo de que
se carece de medios propios para la gestion directa de esas
inserciones y de la mejora econdmica que la mediacién implica
respecto a las tarifas ofrecidas directamente por los medios.

13 Bienes muebles. Se reducira el gasto de inversion en bienes muebles limitando
en lo posible la adquisicion de nuevo inmovilizado material a los
supuestos estrictamente necesarios para el funcionamiento de los
servicios. Se fomentard la reutilizacién del mobiliario usado en buenas
condiciones y que se encuentre disponible. La vida atil del mobiliario y
material de oficina se estima en un tiempo minimo de ocho afios, de tal
manera que esos bienes no seran repuestos con anterioridad, salvo
gue consten razones justificadas de su especial deterioro.
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Contratacion publica. En materia de contratacion publica sin perjuicio de

aplicar de forma estricta el principio de legalidad, se intentara hacer el
menor uso posible de los contratos menores y adjudicacion directa,

fomentando la concurrencia competitiva.

CAPITULO IV (Gastos en Transferencias Corrientes)

Porcentaje Maximo Gasto Subvencionado.- Salvo que las bases
reguladoras establezcan lo contrario, la ayuda publica no podra
suponer ningun caso méas del 80% de coste del proyecto realizado,

incluyendo la suma de todas las ayudas publicas.

Actividades excluidas de la subvencion.- Salvo casos excepcionales
y debidamente justificado en las convocatorias se establecera que no
seran objeto de subvencion, en ningln caso, los gastos derivados de:

- Las comidas de hermandad, los viajes ludicos, consumiciones de
bebidas o alimentacién (excepto las destinadas avituallamientos en
pruebas deportivas), desplazamientos en vehiculos particulares,
adquisicién de material diverso inventariable.

- Actividades que ya estén subvencionadas a través de otros
programas del Ayuntamiento o que estén incluidas como parte de
otros programas ya subvencionados.

- Actividades que ya estdn promovidas o0 promocionadas
directamente desde el Ayuntamiento, bien sea mediante
organizacién propia o externa.

- Actividades con &nimo de lucro.

- Los gastos ordinarios no relacionados directamente con la
organizacion de la actividad subvencionable.

No duplicidad.- En ningun caso podra concederse la ayuda para un
mismo destino y finalidad que en el ejercicio anterior sin acreditar el
seguimiento y correcta ejecucién y justificacion de la subvencion
concedida en ejercicios anteriores aunque se trate de diferentes fases o

aspectos de un mismo proyecto.

ENTRADA EN VIGOR Y VIGENCIA DE ESTE PLAN
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Las medidas recogidas en los anteriores puntos son de aplicacién
inmediata, a partir de la aprobaciébn del presente Plan de
Racionalizacion del Gasto Corriente, y estardn en en vigor en sucesivos

ejercicios hasta en tanto este Ayuntamiento no lo sustituya por otro.

En Alcubierre en fecha de firma electronica

El Alcalde
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